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"DrsPÔE SOBRE A REGULAMENTAçÃO, FORMA E

cRrTÉRlos PARA TNDENTZAÇÃO DAS DESPESAS OE

V|AGENS DA ASSOCTAçÃO DOS MUNTCIPTOS OA

MICRORREGIÃO DO CIRCUITO DAS ÁGUAS.AMAG E DÁ

OUTRAS PROVIDÊNClAS".

O Presidente Da Associação dos Municípios da Micronegião do Circuito da

Águas - AMAG, Prefeito Edmir Geraldo Silva, no uso de suas atribuiçôes legais, e em

conformidade com seu estatuto

RESOLVE:

Art. ío - O servidor, prestador de serviços, secretário executivo e o

Presidente da Associação dos Municípios da Microrregião do Circuito da Águas - AMAG, nos

termos desta Resolução, que se deslocarem de sua sede, eventualmente e por motivo de

sêrviço, para participação em eventos, reuniões, missões representjativas, farão jus a

percepção de diária de viagem para fazer face às despesas com alimentação e estadia.

§ ío - Para fins dêsta Resolução consideram-se:

| - Sede é a localidade onde o prestador exerce seus trabalhos;

ll - Alimentação compreende o cafó da manhã, o almoço e o janlar.

Art. 2o - A concessão de diária fica condicionada à êxistência dê cotas

orçamentárias e financeiras, especificamente disponíveis na AMAG.

Art. 30 - E compêtênte para autorizar a concessão de diária e uso do meio

de transporte a ser utilizado na viagem, o Presidente da Associação dos Municlpios da

Microrregião do Circuito da Águas - AMAG

Aí1. 4o - As diárias, até o limite de 05 (cinco), poderão sêr pagas

antecipadamente.

Art. 5' - A diária não é devida nas seguintes hipóteses:

l- No deslocamento do êmpregado com duração inferior a 06 (seis) horas;

ll - Quando fornecido alojamento, ou outra forma de Pousada e alimentação, na ativid

o prestador estiver realizando suas tarefas ou pelo avento paÍa quâl esteja inscrito.
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AÉ. 60 - O requerimento da viagem deverá ser feito com antecedência

mínima de 03 (três) dias, salvo urgência comprovada, com anuência do Secretário Executivo,

mediante solicitação endereçada ao Presidente da Associação, conforme modelo constante

no Anexo l, desta Resolução.

§ ío - O ato de liberação da viagem fica êstritamênte vinculado ao interesse da AMAG,

mediante decisão exclusiva da Presidôncia.

§ 2" - O Presidente, de acordo com o intêresse da AMAG, terá a prenogativa de requisitar a

participação de prestadores de serviços em eventos de representa$o ou capacitaçáo

AÍt.7l, - Os valores das diárias de viagem são os constiantes na Tabela do

enêxo ll.

§ ío - Os valores das diárias de viagêm, constantês no Anexo ll, podem ser alterados por

Resoluçâo expedida pela Associação dos Municípios da Micronegião do Circuito da Águas -
AMAG.

AÉ, 8o - Quando do retorno da viagem, o recebedor da diária, apresentará,

no prazo máximo de 05 (cinco) dias, relatório circunstanciado das atividades desenvolvidas

durante o período de afastamenlo, na forma do Anexo lll dêstâ Lei, sob pena de devolução

dos valores percebidos.

AÉ. 9o - Todo Relatório de Viagem deverá ser obrigatoriamente individual,

não sendo admitida coautoria, devendo ser encaminhado à Tesouraria e Contabilidade do

AMAG para arquivo junto ao empenho.

Art. í0o- O Relatório de Viagem deverá conter todos os detalhamentos

relativos ao deslocamento, tais como, motivação, transporte, datas e horários de saída e

rêtomo, nomê e cargo do beneficiário e ainda a forma de hospedagem, quando pertinente.

§ 1o - Compete à Tesouraria / Contabilidade a análise do rolatório quanto ao atendimento ãos

requisitos impostos por esta lei, devendo informar à Presidência caso seja detectada qualquer

informação divergente ou inconsistente.

§ 2o - A Presidência, dê possê da manifestação, poderá solicitar mais detalhamentos das

informações prestadas, estabelêcendo novo prazo de 05 (cinco) dias para tanto.

§ 30 - Entendendo a Presidência que as informaçôes prestadas continuam insuficientes,

deverá determinar a devolução dos valores percebidos para custeio da viagem, integral ou

parcialmente, dependendo do caso concreto. a

§ 4o - A Presidência da Associação poderá também, Íundamentadamente, co

manifestaçáo da Tesouraria / Contabilidade, se entender que não há dive

inconsistência nas informa@es prestadas no Relatório de Viagem.
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AÍt, í1 - Os Relatórios de Viagem, quando relativos a cursos, congressos

ou seminários, deverâo se Íazer acompanhar de certificado ou outro comprovante da

frequência no êvento.

Art. 12 - Esta Resolução êntra em vigor na data de sua publicação,

revogando-se as disposiçóes em contrário.

Caxambu, 27 de outubro de 2023.
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PRESID AMAG
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ANEXO I

Requerimento de Viagem

Í Dados PESSOAIS
Nome:

Destino:
Transporte: trVeículo Oficial trÔnibus trAéreo DOutro
Motorista: trSim trNão

Detalhamento do evento:

Data e Horário da Viagem (previsão)
Saída: Retorno
Data e Horário do evento
lnício:

Recursos financeiros

Quantidade de Diárias:
Com Pernoite: tr Sem pernoite: tr

Valor da lndenização
Diária:. R$
Total:. R$

AUTORIZAÇÃO:

Assinatura Requerente Presidente do AMAG

Cargo: tr Servidori Prestador E Secretário Executivo tr Presidente
2 INFORMAÇÔES oa viagem

Íllotivo da Viagem
ElCurso de Capacitação ECongresso/Seminário trReunião/Representação
trOutro:

Término:
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ANEXO II

TABELA OE DIAR|AS

Tipo de Diária Presidente, Secretário Executivo, Servidores / Prestadores

de Serviços

Sem pernoite R$íí0,00

Com pernoite R$550,00



ANEXO ilt

Relatório de Viagem

Nome:
Cargo: E Servidori Prestador E Secretário Executivo Ú Presidente

2 TNFORMAçÔES On vnceU:

Destino:
Forma de
Hospedagem:
Meio de TranspoÉe:
lnformação do Transporter
Motivo da Viagem:

3. RELATO CIRCUNSTANCIADO

ASSINATURA

ASSooAÇÃo Dos MUNtclptos DA MtcRoRREGtÃo Do crRcutro DAs ÁcuAs
Utilidâdê Públicâi Lei Municipal n'868/87 de 1206/87 e Lêi Estadual n'9.695 de 25l11i88
CGC: í 9.685.039/000'1-32 -Av. Camilo Soares, 100 cEP: 37440{00 - Caxambu - MG

Tel: (35) 3341-3500 - celular:98427-1173
e.mail: §gç!q!ê!iê@Ê.r0êg:qg!ts.E ou seqe.Etiggreç.s!ú9@êM

1 .DADOS PESSOAIS

No de Diárias Utilizadas:

Data: I I


