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RESOLUGCAO AMAG 087 / 2023

“DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO, FORMA E
CRITERIOS PARA INDENIZACAO DAS DESPESAS DE
VIAGENS DA ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA
MICRORREGIAO DO CIRCUITO DAS AGUAS-AMAG E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Presidente Da Associagao dos Municipios da Microrregido do Circuito da
Aguas — AMAG, Prefeito Edmir Geraldo Silva, no uso de suas atribuicdes legais, e em

conformidade com seu estatuto
RESOLVE:

Art. 1° - O servidor, prestador de servigos, secretario executivo e o
Presidente da Associacdo dos Municipios da Microrregido do Circuito da Aguas - AMAG, nos
termos desta Resolugédo, que se deslocarem de sua sede, eventualmente e por motivo de
servico, para participacao em eventos, reunidées, missoes representativas, fardo jus a

percepgao de diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentagao e estadia.
§ 1° - Para fins desta Resolugao consideram-se:

| — Sede é a localidade onde o prestador exerce seus trabalhos;

Il - Alimentagao compreende o café da manha, o almogo e o jantar.

Art. 2° - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cotas

orcamentarias e financeiras, especificamente disponiveis na AMAG.

Art. 3° - E competente para autorizar a concessao de diaria e uso do meio
de transporte a ser utilizado na viagem, o Presidente da Associagdo dos Municipios da
Microrregido do Circuito da Aguas — AMAG

Art. 4° - As diarias, até o limite de 05 (cinco), poderdo ser pagas

antecipadamente.
Art. 5° - Adiaria nao é devida nas seguintes hip6teses:

I — No deslocamento do empregado com duragao inferior a 06 (seis) horas;

Il - Quando fornecido alojamento, ou outra forma de Pousada e alimentagao, na ativid

o prestador estiver realizando suas tarefas ou pelo evento para qual esteja inscrito.
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Art. 6° - O requerimento da viagem devera ser feito com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias, salvo urgéncia comprovada, com anuéncia do Secretario Executivo,
mediante solicitacao enderecada ao Presidente da Associagao, conforme modelo constante
no Anexo |, desta Resolugao.

§ 1° — O ato de liberagdao da viagem fica estritamente vinculado ao interesse da AMAG,

mediante decisao exclusiva da Presidéncia.

§ 2° - O Presidente, de acordo com o interesse da AMAG, tera a prerrogativa de requisitar a

participacao de prestadores de servigos em eventos de representacdo ou capacitagao

Art. 7° - Os valores das diarias de viagem sao os constantes na Tabela do
anexo Il

§ 1° - Os valores das diarias de viagem, constantes no Anexo Il, podem ser alterados por
Resolugdo expedida pela Associagdo dos Municipios da Microrregido do Circuito da Aguas —
AMAG.

Art. 8° - Quando do retorno da viagem, o recebedor da diaria, apresentara,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias, relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas
durante o periodo de afastamento, na forma do Anexo lll desta Lei, sob pena de devolugao
dos valores percebidos.

Art. 9° — Todo Relatdrio de Viagem devera ser obrigatoriamente individual,
nao sendo admitida coautoria, devendo ser encaminhado a Tesouraria e Contabilidade do
AMAG para arquivo junto ao empenho.

Art. 10° — O Relatdrio de Viagem devera conter todos os detalhamentos
relativos ao deslocamento, tais como, motivagao, transporte, datas e horarios de saida e
retorno, nome e cargo do beneficiario e ainda a forma de hospedagem, quando pertinente.

§ 1° - Compete a Tesouraria / Contabilidade a analise do relatdrio quanto ao atendimento aos
requisitos impostos por esta lei, devendo informar a Presidéncia caso seja detectada qualquer
informacao divergente ou inconsistente.

§ 2° — A Presidéncia, de posse da manifestacdo, podera solicitar mais detalhamentos das
informagdes prestadas, estabelecendo novo prazo de 05 (cinco) dias para tanto.

§ 3° - Entendendo a Presidéncia que as informagbes prestadas continuam insuficientes,
devera determinar a devolugdo dos valores percebidos para custeio da viagem, integral ou
parcialmente, dependendo do caso concreto. A

§ 4° — A Presidéncia da Associagdo podera também, fundamentadamente, con alfiar a
manifestacdo da Tesouraria / Contabilidade, se entender que nao ha diver cia ou
inconsisténcia nas informagées prestadas no Relatério de Viagem.
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Art. 11 — Os Relatorios de Viagem, quando relativos a cursos, congressos
ou seminarios, deverdo se fazer acompanhar de certificado ou outro comprovante da

frequéncia no evento.

Art. 12 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo,

revogando-se as disposigdes em contrario.

Caxambu, 27 de outubro de 2023. *

EDMIR GE ILVA
PRESIDENTH/DA AMAG
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ANEXO |

Requerimento de Viagem

1 Dados PESSOAIS
Nome:

Cargo: O Servidor/Prestador [J Secretario Executivo [0 Presidente
2 INFORMAGOES da Viagem

Destino:

Transporte: OVeiculo Oficial O0Onibus CAéreo OOutro
Motorista: O0Sim COONao

Motivo da Viagem
OCurso de Capacitagao COCongresso/Seminario [OReunido/Representagao
OOQutro:

Detalhamento do evento:

Data e Horario da Viagem (previsao)

Saida: Retorno:
Data e Horario do evento
Inicio: Término:

Recursos financeiros

Valor da Indenizacao

Quantidade de Diarias: Diaria:. R$
Com Pernoite: 0 Sem pernoite: [ Total:. R$
AUTORIZAGAO:

Assinatura Requerente Presidente do AMAG
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ANEXO II

TABELA DE DIARIAS

Tipo de Diaria

Presidente, Secretario Executivo, Servidores / Prestadores
de Servigos

Sem pernoite

5 R$110,00

Com pernoite

R$550,00
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ANEXO 11l

Relatorio de Viagem

1 =-DADOS PESSOAIS

Nome:
Cargo: [ Servidor/Prestador 00 Secretario Executivo [0 Presidente

2 INFORMAGOES DA VIAGEM:

Destino:
Forma de
Hospedagem:
Meio de Transporte:
Informacgao do Transporte:
Motivo da Viagem:
N° de Diarias Utilizadas:

3. RELATO CIRCUNSTANCIADO

Data: / /

ASSINATURA



